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SILABO DE TECNICAS DE REDACCION Y COMUNICACION

DATOS GENERALES

1.1.  Asignatura : Técnicas de redaccion y comunicacién

1.2.  Cddigo : 107

1.3.  Carécter :  Obligatorio

1.4.  Requisito (nombrey céd.) : Ninguno

1.5. Ciclo o

1.6.  Semestre académico : 2025B

1.7. N° Horas de clase : HT:02 HP:02 TH:04

1.8. N° de Créditos : 3

1.9.  Duracion 16 semanas

1.10. Docente . Dra. Micaela Aydé Silvia Choguehuanca Martinez
maschoquehuancam@unac.edu.pe

1.11. Modalidad . Presencial

SUMILLA

La asignatura de Técnicas de redaccion y comunicacion pertenece al area de estudios
generales, es de naturaleza teérico — préctico y de caracter obligatorio. Tiene como proposito
gue el estudiante conozca y discuta las mas recientes técnicas de la linguistica teérica y
aplicada, en relacion con el manejo individual del idioma que deben alcanzar para lograr los
objetivos propuestos. Asimismo, le permitird al estudiante, nivelar aspectos ortograficos,
gramaticales, semanticos, comunicacion y redaccién académica y cientifica, etc. con el
objetivo de mejorar su capacidad de redaccion y comunicacion verbal y no verbal.
Teniendo en cuenta la naturaleza pragmatica del curso se realiza los ejercicios y actividades
con la finalidad de afianzar y consolidar el dominio de las habilidades de la comprensién
oral, lectura y redaccion. La comunicacion linglistica como reflejo de la imagen personal y
profesional. Principios éticos.

El contenido se organiza por unidades:

UNIDAD I : Teoria gramatical
UNIDAD Il : Organizacion textual
UNIDAD IlI : Ortografia y puntuacién
UNIDAD IV : Redaccion y oratoria

COMPETENCIAS DEL PERFIL DE EGRESO

3.1. Competencia General
CGL1. Comunicacion
Transmite informacién que elabora para difundir conocimientos de su campo
profesional, a través de la comunicacion oral y escrita, de manera clara y correcta;

ejerciendo el derecho de libertad de pensamiento con responsabilidad.



CG2. Trabaja en equipo
Trabaja en equipo para el logro de los objetivos planificados, de manera
colaborativa; respetando las ideas de los deméas y asumiendo los acuerdos y
compromisos.
CG3. Pensamiento critico
Resuelve problemas, plantea alternativas y toma decisiones, para el logro de los
objetivos propuestos; mediante un andlisis reflexivo de situaciones diversas con
sentido critico y autocritico y asumiendo la responsabilidad de sus actos.

3.2. Competencias especificas
Desarrolla habilidades y técnicas de investigacion econdémica que le permiten
contribuir a la solucion de problemas econémicos e incrementar el acervo tedrico de
la disciplina. (2E).

IV. CAPACIDADES
1. Reconoce las nociones linguisticas fundamentales, organizadores graficos, fichas
bibliograficas y vicios del lenguaje en los ejercicios propuestos para optimizar su
desempefio en su quehacer personal y profesional como economista.
2. Organiza las ideas de forma coherente y cohesionada en la redaccion de textos
vinculados con su carrera para distinguir lo relevante de lo complementario.
3. Escribe textos breves relacionados con la carrera de Economia con correccion
ortogréafica empleando Normas APA séptima edicion.
4. Redacta documentos administrativos siguiendo los lineamientos de la redaccion
moderna jerarquizando las ideas en torno a un tema.
V. ORGANIZACION DE LAS UNIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 1: Teoria gramatical

Inicio: 01/09/2025 Término: 27/09/2025

LOGRO DE APRENDIZAJE
Capacidad: 1.  Reconoce las nociones linguisticas fundamentales, organizadores gréficos, fichas bibliogréficas y vicios del lenguaje en
los ejercicios propuestos para optimizar su desempefio en su quehacer personal y profesional.

Producto de aprendizaje:

1. Practica calificada sobre las nociones lingisticas fundamentales, organizadores gréaficos, fichas bibliograficas y vicios del
lenguaje.

2. Control de lectura: Ojos de perro siberiano (Antonio Santa Ana) y Campos de fresa (Jordi Sierra i Fabra) R

No. Sesion »
Horas Temario/Actividad Indicador de logro Instrumento de evaluacion
Lectivas
SESION 1 v Introdu<_:C|on Identifica nociones linglisticas basicas
v Lenguaje, lengua, habla, norma, - s
4 horas dialecto respondiendo con precision preguntas planteadas.
. v Organizadores graficos: mapas . - . L .
SILE"ShIé)rEl:lSZ conceptuales, mentales,  cuadros Erlgb(ljgitg;gamzadores gréaficos a partir de textos | Practica Cgﬂ|f|ca}da con
comparativos y esquemas prop preguntas de seleccion
SESION maltiple y abiertas
3 v Fichas bibliograficas segin Normas Reconoce la estructura formal de las fichas
4 horas APA séptima edicion bibliogréficas segun Normas APA séptima edicion,
SESION v Vicios del lenguaje Identifica los vicios del lenguaje corrigiendo
4 ejercicios propuestos.
4 horas . e - - 1
Primera practica calificada (segunda sesion de clase)(P1Y?%)




Unidad 2: Organizacion textual

Inicio: 29/09/2025

Término: 24/10/2025

LOGRO DE APRENDIZAJE
Capacidad: 2. Organiza las ideas de forma coherente y cohesionada en la redaccién de textos para distinguir lo relevante de lo

complementario.

Producto de aprendizaje:

1. Fichas textuales segiin Normas APA it

2. Control de lectura: Las chicas de alambre (Jordi Sierra i Fabra) y Més alla de la vida y la muerte (César Vallejo) R
No. Sesién

Horas Temario/Actividad Indicador de logro Instrumento de evaluacion

Lectivas
SESION Identifica la estructura de su trabajo de

5 . . L investigacion.

v L
4 horas Estructura del trabajo de investigacion Absuelve sus dudas segin indicaciones
brindadas.
SES(!ON v’ Plagio y autoplagio Emplea el fichaje segin Normas APA
4 horas v' Fichas textuales segiin normas APA séptima edicion extrayendo citas textuales de
su obra literaria.
v’ Estructura  textual:  superestructura, - .

SESION macroestructura microestructura Identifica la estructura tex_tua_l determinando Lista de cotejo

7 el temq, subtem_a e _|d_ea principal de un texto
4 horas v' Tema, Subtema, Titulo e idea principal a ’pa.rtlr .d.e _jercicios propuestos en su

(tipo de texto) préctica dirigida.
3 v' El texto segln intencién comunicativa: Qrdeng las ideas en torno a un tema, las

SESION narrativo descriptivo expOsitivo jerarquiza en subtemas e |§ieas prmupales y

8 ar umenfativoeinstructi\;o ' las desarrolla para ampliar o precisar la
4 horas 9 ) informacion sin digresiones o vacios.

Evaluacion parcial (P1 Y?) (Segunda clase de la semana)

Cuestionario

Unidad 3: Ortografia y puntuacion

Inicio: 27/10/2025

Término: 21/11/2025

LOGRO DE APRENDIZAJE
Capacidad 3: Escribe textos breves con correccién ortografica empleando Normas APA séptima edicion.

Producto de aprendizaje:
1. Dictados &
2. Control de lectura: Sabado de Gloria (Mario Benedetti) y Cartas a un joven poeta (Rainer Maria Rilke) hid

No. Sesion »
Horas Temario/Actividad Indicador de logro Instrumentos de evaluacion
Lectivas
SESION , L o
. e e Elabora fichas bibliograficas, textuales y de
9 v' Fichabibliogréafica, textual y de resumen . g . . y Rubrica
4 horas resumen a partir de obra literaria asignada.
v" Reglas de silabeo.
SESION v" Reglas generales de acentuacion. Aplica las reglas de acentuacion, Tildacion Dictados
10 v' Concurrencia vocélica diacritica, Tildacion de palabras compuestas Socrative
4 horas v/ Tildacién diacritica en monosilabos. redactando textos breves. Quizziz
v' Tildacién de palabras compuestas
SE?I10N v Los signos de puntuacion Reescribe textos considerando los signos de
4 horas v" Uso de las mayusculas y mintsculas puntuacion, mayusculas y minusculas.
v' Usodegrafiashyv,gyj.csyc Rubrica
palabras juntas o separadas; palabras Emplea el uso de las letras de manera correcta
SESION homografas y homéfonas. en los textos que prc_)duce_. . .
12 v Comprension lector Resuelve textos literarios y no literarios
4 horas omprension lectora aplicando lo aprendido.

hid (Promedio seis controles de lectura, dictados y trabajos encargados en clase) )(P1Y%)

Unidad 4: Redaccion y oratoria

Inicio: 24/11/2025

Término: 19/12/2025

LOGRO DE APRENDIZAJE
Capacidad 4: Redacta documentos administrativos siguiendo los lineamientos de la redaccién moderna jerarquizando las ideas en torno a

un tema.




Producto de aprendizaje:
1. Trabajo de investigacion
2. Exposicion de trabajo de investigacion
3. Noticiero
4. Responsabilidad social universitaria

No. Sesion »
Horas Temario/Actividad Indicador de logro Instrumento de evaluacion
Lectivas
SESION La redaccion: definicion y ca_r,acter|st|cas Adecua la produccion de textos escritos segln . .
13 v' Etapas del proceso de redaccién. - Lista de cotejo
el contexto comunicativo.
4 horas
Entrega de trabajo de investigacion y exposiciones  (segunda sesion de clase) Rubrica
Expone con coherencia y fluidez su obra
v' Exposiciones de trabajos de investigacion literaria con los items establecidos Lista de cotejo
SESION empleando diapositivas con hipervinculos.
14 v Redaccion administrativa: Identifica la silueta de documentos oficiales
4 horas caracteristicas. redactandolos segin la intencién comunicativa. Practica dirigida
v" Estructura de un documento oficial g
v' Redaccion de textos administrativos:
solicitud y oficio
SESION Texto C|ent|_f|.co. mcn_ngg_rgﬂa. . v" Reconoce las cualidades de un buen orador. Préctica dirigida
15 v’ La oratoria: definicion, fines e
4 horas importancia.
SESION 16 Trabajo de investigacion + Exposicion (Semana 13y 14 respectivamente)(P1U%)
2 horas Noticiero (P2 U*) Rubrica
Responsabilidad social universitaria (P3U*)

METODOLOGIA (segin modelo o manejo didactico del docente)

La Universidad Nacional del Callao, Licenciada por la SUNEDU tiene como fin supremo la
formacion integral del estudiante, quien es el eje central del proceso educativo de formacion
profesional; es asi como el Modelo Educativo de la UNAC implementa las teorias educativas
constructivista y conectivista, y las articula con los componentes transversales del proceso de
ensefianza — aprendizaje, orientando las competencias genéricas y especificas. Este modelo tiene
como proposito fundamental la formacion holistica de los estudiantes y concibe el proceso educativo
en la accion y para la accion.Ademas, promueve el aprendizaje significativo en el marco de la
construccion o reconstruccion cooperativa del conocimiento y toma en cuenta los saberes previos de
losparticipantes con la finalidad que los estudiantes fortalezcan sus conocimientos y formasde
aprendizaje y prosperen en la era digital, en un entorno cambiante de permanente innovacion, acorde
con las nuevas herramientas y tecnologias de informacion y comunicacién.

La Facultad de Ciencia Econdmicas de la UNAC emplea la plataforma de la UNAC, que es el Sistema
de Gestion Académico (SGA-UNAC) basado en Moodle, en donde los estudiantes, tendran a su
disposicion informacion detallada de la asignatura: el silabo, recursos digitales, guia de entregables
calificados, y los contenidos de la clase estructurados para cada sesion educativa. EI SGA sera
complementado con las diferentes soluciones que brinda Google Suite for Education y otras

herramientas tecnolégicas multiplataforma.

6.1. Herramientas metodoldgicas
Coherente con el Modelo Educativo UNAC (2024), las herramientas metodoldgicas que se

emplean para el desarrollo de las sesiones tedricas y practicas son:



VII.

VIII.

¢ Aulainvertida: el docente ejerce la funcion de orientador o guia de las actividades o trabajos
asignados. En la sesion de clases, los estudiantes desarrollan lo asignado, interactuando en
equipo mediante debates participativos, en trabajo colaborativo para analizar ideas o
coordinar la elaboracion de trabajos en equipo. Fuera de clase, analizan el material de
consulta que el docente ha compartido y esta disponible en el Aula Virtual de la asignatura.
Asi, los estudiantes investigan y preparan sus trabajos que llevan a la sesion de clase

o Portafolio de Evidencias Digital: Permite dar seguimiento a la organizacion y presentacion
de evidencias de investigacion y recopilacion de informacion para poder observar,
contrastar, sugerir, incentivar, preguntar.

o Foro: se realizaran debates a partir de un reactivo sobre el tema de la sesién
de aprendizaje.

e Clases dinamicas e interactivas: el docente genera permanentemente expectativa por el
tema a través de actividades que permiten vincular los saberes previos con el nuevo
conocimiento, promoviendo la interaccion mediante el didlogo y debate sobre los
contenidos.

o Talleres de aplicacion: el docente genera situaciones de aprendizaje para la transferencia
de los aprendizajes a contextos reales o cercanos a los participantes que seran
retroalimentados en clase.

e Tutorias: Para facilitar la demostracion, presentacion y correccion de los avances del

informe final de investigacion.

MEDIOS Y MATERIALES (RECURSOS)

MEDIOS DE INFORMACION MATERIALES DIGITALES
Computadoras Diapositivas de clase

Pizarra digital Texto digital

Plataforma virtual Videos

Internet Tutoriales

SISTEMA DE EVALUACION DEL CURSO

Evaluacion diagnostica: Se realiza al comienzo del proceso educativo con el propésito de identificar
los aprendizajes previos de los estudiantes. Esta evaluacion tiene como objetivo orientar y ajustar el
proceso de ensefianza-aprendizaje, permitiendo atender mejor las necesidades de los estudiantes. La
evaluacion diagndstica no se incluye en el calculo del promedio final de la asignatura.

Evaluacion formativa: La evaluacién de proceso o formativa, tiene por finalidad determinar el nivel
de desarrollo de las competencias en los estudiantes y se evallan por medio de actividades que

evidencian los aprendizajes alcanzados a traves de:



a) Evidencias de Conocimiento
b) Evidencias de Desempefio

c) Evidencias de Producto

Este proceso, da lugar a calificativos que se obtienen durante el desarrollo de la unidad didactica,
considerando un ponderado opcional segln sea la naturaleza del componente curricular, al cual se
denomina calificativo parcial.

Evaluacion sumativa: Determina avances y logros de los resultados de aprendizaje alcanzados en los
niveles de competencia propuestos. EI promedio final (PF) del logro de aprendizaje de la

competencia prevista en el componente curricular, se obtiene con el promedio de notas parciales. El

peso de la nota de cada unidad no debe exceder el 30%.

CRITERIOS DE EVALUACION:

La ponderacion de la calificacion (de acuerdo a lo establecido en el sistema de evaluacion de la

asignatura) sera la siguiente:

Unidad Producto de aprendizaje Evaluacion Siglas | Ponderacién
. . L Préctica calificada sobre las Identifica nociones lingliisticas
1: Reconoce las nociones lingtiisticas fundamentales, . P . . .
organizadores gréficos, fichas bibliogréficas y vicios del nociones linguisticas basicas, organizadores graficos,
. o L fundamentales, organizadores | fichas bibliograficas y vicios del paut 20%
lenguaje en los ejercicios propuestos para optimizar su e " L ) .
desempefio en su quehacer personal y profesional. graflcos', flchas blbllog(aflcas y Ier?gHaje. respondiendo con
vicios del lenguaje. precision preguntas planteadas.
Aplica conocimientos sobre
estructura de trabajos de
2: Organiza las ideas de forma coherente y cohesionada en la investigacion, plagio y autoplagio,
redaccion de textos para distinguir lo relevante de lo Evaluacion parcial (P1 U2) | estructura textual, tipos de texto p1Yv? 20%
comp lementario. segn intencion comunicativa, y
habilidades para organizar ideas de
manera coherente y cohesionada.
Comprende los conceptos
3: Escribe textos breves con correccion ortografica Controles de lectura, dictados, | aprendidos a través de controles ppus 30
empleando Normas APA séptima edicion. y trabajos encargados en clase | de lectura, dictados y trabajos
encargados en clase.
Realizar un trabajo de p1u4 1y2.20 %,
1.Trabajo de investigacion |investigacion riguroso, expone U 359
4: Redacta documentos administrativos siguiendo los 2.EBxposicion de trabajo de de manera efectiva y 5%
lineamientos de la redaccion moderna jerarquizando las ideas |investigacion 3. Noticiero demuestra comprension
en torno a un tema. 4. Responsabilidad social profunda en la evaluacion p3us 45%
universitaria. final. Presenta su noticiero y
Responsabilidad social.
TOTAL 100%

NF = P1Y1%0.20+P1Y2 *0.20+ P1Y3* 0.30 +P1Y4 *0.20+ P2Y*0.05+ P3Y*0.05

REQUISITOS PARA APROBAR LA ASIGNATURA
De acuerdo a los reglamentos de estudios de la Universidad Nacional del Callao, se tendra a

consideracion lo siguiente:

»  Participacién activa en todas las tareas de aprendizaje.

e Asistencia minima del 70%.

e Laescala de calificacion es de 0 a 20.




*  El estudiante aprueba si su nota promocional es mayor o igual a 11.

» Asistencia se considera con la participacion durante toda la sesién de clase.
La evaluacion del aprendizaje se adecua a la modalidad no presencial, considerando las capacidades y
los productos de aprendizaje evaluados descritos para cada unidad.Se evalla antes, durante y al
finalizar el proceso de ensefianza-aprendizaje, considerando la aplicacion de los instrumentos de

evaluacion pertinentes.

Control de lectura_2025 B

03E-02E 01E-12E
Ojos de perro siberiano (Antonio Santa Ana) martgs 09 de mlerco.les 10 de
septiembre septiembre
Campos de fresa (Jordi Sierra i Fabra) marte.s 23 de mlerco.les 24 de
septiembre septiembre
Hebaristo el sauce que murié de amor (Abraham martes 30 de .
Valdelomar) septiembre miércoles 01 de octubre
Principios de economia (parte I) (N. Gregory Mankiw) martes 14 de octubre  miércoles 15 de octubre
Padre rico Padre pobre (Kiyosaky & Lechter) martes 28 de octubre  miércoles 29 de octubre
martes 11 de miércoles 12 de

El economista camuflado (Tom Harford) ) .
noviembre noviembre

Nota. Cada Gltimo dia de la semana, previa a la evaluacion, se subira la lectura para ser evaluada.

Practica calificada
miércoles 24 de viernes 26 de
septiembre septiembre

02E
03 E 01E
12 E

Nota. Practica calificada ingresa hasta la primera clase de la semana cuatro.
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Peruana de Ciencias Aplicadas.
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La Rosa, M. L., Gutiérrez, J. L., Orrego, R., Aguado, J. E., & Anglas, M.E. (2019).
Competencia Comunicativa. (22 ed.). Universidad César Vallejo.
Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado de Direccion de Investigacion. (2012).
La Redaccion cientifica. Universidad Alas Peruanas.

Vivaldi, M. (2006). Curso de redaccion. Ed. Thomson — Paraninfo



X.

NORMAS DEL CURSO

o o bk~ W

oS o1 AW N

Preséntate de forma adecuada.

Respeta la privacidad del otro.

Verifica tus fuentes.

Utiliza buena redaccion y gramatica para redactar tus correos.

Utilizar un lenguaje apropiado para no vulnerar los derechos de tus comparieros.

No utilices lenguaje ofensivo

Normas de convivencia

. Compromiso
. Respeto

. Disciplina

. Etica

. Asistencia

. Puntualidad

. Presentacion oportuna de los entregables
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